昆明开放学院中高职一体化课程教学实施细则编写要求

为进一步规范教学管理，做好课程教学实施工作，中高职一体化教学实施细则编写内容和格式要求如下：
课程教学实施细则应包括课程总说明、媒体使用和教学过程建议、教学内容和教学要求三个部分。

第一部分   课程总说明

1、课程的性质和任务

2、与相关课程的衔接、配合、分工

3、课程教学的基本要求

4、教学方法和教学形式建议

5、课程教学要求的层次。根据课程的性质使用相应定性词汇，对教学内容做不同层次的要求。例如：有关定义、定理、性质、特性等概念的概念可按“知道、了解、理解”三个层次要求；有关计算、解法、公式、法则等方法的内容，可按“会、掌握、熟练、熟练掌握”三个层次要求；实验（实践环节）可按“观察、学会、能、测定、掌握、应用”等几个层次要求。并注明不同教学层次做对应的考核要求。
6、课程考核方案。需列出课程考核形式、考核时间、课程总成绩（平时成绩、期末成绩、实践教学成绩）构成比例等。
第二部分    媒体使用和教学过程建议

1、学时分配。包括课内学时、学分数、及教学进度。学时分配可用表格形式，有序号（讲次）、教学内容（章节标题）、课内学时、实验（习）学时，建议录像（音）学时、习题（大作业）学时等组成。
2、多媒体教材的总体说明。包括文字教材、音响教材及其他媒体的教材。

3、教学环节。包括各种教学媒体的使用、配合与分工，自学与面授辅导（习题课）、作业、考核（测验、考查考试）等内容。

第三部分    教学内容与教学要求

本部分是教学实施细则的核心部分。它具体规定教学内容的范围、深度及其体系和结构，提出在基本理论、基本知识、基本技能（尤其是实践环节）、创造能力的培养和思想教育方面不同层次的要求。
    1、教学内容。教学内容是指按本学科教学单元（也可以按章节顺序）列出的知识点。知识点使用陈述句来表达，避免出现疑问句。除学术上有争议的知识点外，一般不必展开叙述。如需要指出的教学重点或难点，可列在教学内容后面注明教学重点和难点，或者在知识点中标记特殊的符号。

2、教学要求。教学目的与要求要明确、具体、层次清楚。为了加强实践教学，应明确实践环节的学时、所占学分和教学要求。

以上为教学实施细则的一般格式和基本内容，个别课程可以根据学科的特点，采取适当形式编写。但不论采取何种编写格式，三部分基本内容应得以体现。
