昆明开放学院中高衔接2015年春季学期教学教务工作安排
一、总体要求
为规范中高衔接开放式人才培养模式改革项目（以下简称“项目”）教学教务工作，结合省开大总部要求，各中职联盟学校可按以下说明开展相关教学、教务工作。
二、教务工作
（一）专业教学标准
本学期开设专业22个（附件1：15春中高衔接各专业教学标准）:  建筑工程技术、建筑工程管理、机电一体化技术、数控技术、汽车检测与维修技术、汽车技术服务与营销、计算机应用技术、应用电子技术、会计电算化、市场营销、电子商务、护理、旅游管理、酒店管理、学前教育、电脑艺术设计、城市轨道交通运营管理、印刷技术、水利水电工程管理、宝玉石鉴定与加工技术、应用化工技术、生物技术及应用.
     （二）制定专业人才培养实施方案（简称实施方案、教学计划）
培养方案（大计划）-----实施方案（小计划）
各中职联盟学校依据省开大设置的专业培养方案，对中高职人才培养模式进行课程衔接设计，制定本校的实施方案
1、制定高职教学培养实施方案
我校已将省校提供的培养方案进行整理（见附件2：14秋中高衔接各专业培养方案（大计划）），可以此为制定依据。
制定要求： 
（1）方案最低毕业学分不少于76个学分。
（2）方案制定必须包括必修课、统测课程（6门）。
（3）每个模块（5个）所选课学分，不能少于该模块规定的最低学分。
（4）课程教学进程原则上按照4年安排。为保证课程内容的接续，课程开设顺序应按照专业人才培养方案中课程开设建议学期顺序开设。课程教学学期、学时安排由联盟学校自主确定。
2、根据所确定的高职实施方案的课程，结合学校自身特点，优化中职课程。
3、将中职课程和专科课程归并设置的中高衔接课程，按专科标准设置，并按昆明开院统一格式上报。（附件3：昆明开院中高衔接培养方案报批表）
4、按照专科标准设置的课程，可直接进行专科内容教学，也可根据学生对知识的接受能力，采取中职、专科分段式教学，完成专科教学内容。专业课程通过专业桥梁课进行衔接。已取得的中职学分、职业资格证书学分、培训学分及其它学习成果按照各专业学分认证、转换细则进行认证、转换。（附件4:学分认证细则）
5、统测课（6门）实行三统一：统一教材、统一考试、统一阅卷。（附件5：各专业统测课程表）
（二）教材征订
省开大已编制了已招生各专业所有课程的教材信息（包含统测课程的指定教材和非统测课程的推荐教材），请各联盟学校根据本校的开课计划，及时征订教材。教材原则上由各联盟学校自行征订。（见附件6），请注意部分专业的统测课程各年级会有区别，征订时按最新版本进行，有疑问可直接与省开大相关责任老师或我们联系。
（三）学籍异动
联盟学校配合昆明开院对已招生学生，需要进行学生基本信息更正、学籍异动（转专业、退学等）的工作。该工作于4月15日内上交相关资料。 （相关资料见附件7）
（四）选课
各联盟学校上报将15年春季所开高职课程分专业课程注册表（附件8）上报昆明开院，完成学生选课工作，此项工作4月25日前完成。特别说明：注册表上报后，在系统中选课后就会产生费用，请联盟学校老师注意核查。
三、教学工作
（一）课程教学
统测课程由各校依据课程标准，按照总部统一要求组织开展教学。非统测课程由各校按照课程教学要求自主开展教学，总部提供教学指导意见、实施教学督导及质量监控和评价。
统测课程课程标准和非统测教学要求及基本知识点，总部已编制完成并上传“云南开放大学学习平台”，请各二级学院（学习中心）相关辅导教师注意上网查询，并按要求开展课程教学。（查询方式见附件9）。
为保证学生能顺利完成学业，各校教授统测课程的老师要加强与省开大相关责任教师联系，教学围绕省校制定的统测课程教学要求来开展。（见附件10:统测课考核说明、统测课课程标准)
（二）教学方式
中高衔接项目教学采取全日制教学与远程开放教育网络教学相结合的混合型教学方式。各校应根据专业课程特点及学生顶岗实习等实际情况，合理选择教学组织形式，通过开展教师面授教学（以中职课程内容为主）和教师导学、助学的网上教学（以高职课程内容及所需前导知识为主），实施一体化课程教学，补充学生知识断层的相关内容。
（三）教学实施方案（教学计划）检查
在正式开课后（本学期4月30日前），要求各联盟学校高职课程（非统测课）任课教师上报一份该课程的教学实施方案（教学计划）。（要求见附件11）
四、考试
统测课程考试由总部组织和管理，实行“三统一”，即统一考试时间、统一试题、统一答案及评分标准，总部统一成绩录入。
非统测考试由各校组织实施，负责命制试卷、答案及评分标准及成绩管理工作，学习评价中心负责组织对非统测课程考试进行抽查和分析工作。
具体要求如下：
1、对非统测课程，要求各联盟学校任课教师于6月中旬（6月15日前）上报试卷电子稿审核。（试卷模板见附件12）
2、非统测课程待考试结束后，要求各联盟学校上报各科阅卷分析（采取实作形式的科目交考试说明）电子稿（见附件13）到我校存档备查，并准备批改过的试卷5%交省开大。（对部分采取实作形式的科目，上交考试说明一份）
3、在期末考试前（6月25日前，非统成绩可根据各校实际情况适当延后）上报本学期注册科目的成绩（统测课程为平时成绩、非统测课成为综合成绩）。（上报表格可根据选课表附件8进行修改）
4、待省校发布成绩后，各校可登陆“云南开放大学用户中心”查询(方式见附件:14),若学生需要统测科目补考，请于第二学期开学第一周内上报重修重考表。（上报表格可由附加8进行更改）
五、支持服务
（一）教务方面
教务主任：陈刚    （0871）63365373   15808870369
中高衔接组长：张娜   （0871）63310860     13987119420
实施方案制定：陈明丽  （0871）63310860  13888077569
学籍管理：刘睿   （0871）63310860     15925161620
选课、报考：徐志芬   （0871）63310860    18687155855
成绩管理：李晓雯    （0871）63310860    15288214880
材料收集、教学检查：管薇     （0871）63310860   13529000709
（二）教务、教学方面联系方式、资料。
中高衔接统测课程统考课程责任教师名单、联系方式及网上答疑时间安排表详见附件15、16，请办学单位及时周知辅导老师和学员。同时，应根据实际情况，及时公布课程辅导老师名单、E-mail地址和咨询电话，认真开展相关教学服务工作。
1、云南开大中高职教育中高衔接专业责任老师、专业主任、联合教研室（附件:15）
2、云南开放大学中高衔接项目统测课程网上答疑时间安排表.（附件16）
五、其他
上述教学教务工作的各项材料，可在昆明开院中高衔接工作群（286845144）群里下载，或登陆云南开放大学网站.http://ycjwc.yntvu.edu.cn/jwc/）、昆明开放学院网址（http://www.kmtvu.cn）查询下载。
昆明开放学院教务处中高组
2015年3月18日
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