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信息修改

一



1、信息修改（户籍信息变更）

n学生本人情况说明
n报名登记表
n新旧身份证正反面扫描件
n户口册本人页（含变更信息）或派出所   
出具的户籍信息变更证明

一、在籍生信息修改所需材料（原件扫描件）

备注：在籍生信息修改必须在毕业前完成信息修改，毕业后信息无法再进行更改。

2、录入错误

n学习中心情况说明

n报名登记表（正确信息）

n身份证正反面扫描件



1、信息修改

n学生情况说明

n报名登记表

n毕业生登记表

n毕业证

n身份证

n户籍所在地派出所信息变更证明

二、毕业生信息修改所需材料（原件扫描件）

备注：仅修改由于户籍主管部门因为特殊原因在毕业后调过毕业生相关信息的学生，例如身份证号
码错号（重号），身份证正常增位等原因导致学生学信网学历信息无法查询的学生。
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2、录入错误

n学生情况说明

n教学点情况说明

n报名登记表

n毕业生登记表

n毕业证

n身份证

二、毕业生信息修改所需材料（原件扫描件）

备注：提供的报名登记表及毕业生登记表等相关材料的身份信息必须与身份证一致，才能提交信息
修改。

特别说明：学生就读时为现役军人的，
还需要提交士兵证和退伍证（转业证），
相关证件无法查找的，需要向原部队或
退役军人事务管理部门申请开具相关证
明。



学籍异动

二 



时间：每年两次（3月、9月）
n学生填写转专业申请表
n学习中心审核签字并提交申请

n学院审核

n分部审核

一、转专业（流程及材料）

备注：转专业必须在每学期选课前完成。

必须由学生
本人手写签
名



时间：退学无时间限制
n学生填写退学申请表
n学习中心审核签字并提交申请
n学院审核
n分部审核
n总部审核

二、退学

备注：需要先将学生签好字、学习中心签字盖章的退学申请表扫描发到总部，总部审核盖章以后再提交系统申请。

必须由学
生本人手
写签名



毕业审核管理工作

三 



时间：以2407秋季批次为例

n2024年6月3日-19日一阶段毕业审核

n2024年7月8日-23日二阶段毕业审核  

（期末考试后）

n2024年9月3日至10月13日三阶段毕业 

审核

一、审核时间

每年两批次（2401批次、2407批次）

备注：7月20日前审核学生，7月20日学信网可查询;7月20日后毕业审核学生，即时注册即时查询。



二、毕业审核

   

  

培养方案因素 个人信息因素

毕业审核审
什么



  二、毕业审核

毕业审核的学分条件：已获取学分满足专业最低毕业学分——已获取模块学分满足模块最低学

分——已获取模块总部学分满足最低总部考试学分



公共基础课、专业课、综合实  
践课、通识课、补修课等

录取照片、学历照片、人口库  
三者比对

姓名（生僻字） 、身份证号、  
出生日期、性别、 民族等

总学分、模块最低毕业学分、模块最
低总部考试学分

一平台、学信网学历照片一致

开放、助力、一村一专业     

学历照片

身份核验

二、毕业审核

身份信息

个人信息

模块培养方案

学分



三、总部毕业审核流程

发布毕业审核通知

毕业预审

分部上报数据            

 总部上报教育部校验

生成电子注册号

学历上报学信网（并完成转专业）

                                                 
审核是否通过             

学信网上报成功，系统毕业             上报失败、返回错误文件、退分部

                                 

打印纸质毕业证书

通过 未通过  



四、毕业审核注意事项

（一）为保证学生正常通过毕业审核，学习中心在学生入校时，需要按照上述要求严格制定执

行性培养方案，严禁直接启用分部的实施性方案，以免后期出现选课错误问题，特别注意：

国开部分专业设置的模块最低毕业学分相加不足专业最低毕业学分，需要在分部的实施方案

课程内任选课补足专业最低毕业学分。

（二）本科毕业审核管理工作要求，必须提前了解学生对本科学位选择的意愿，选择“只申请

毕业，不申请学位的学生”建议签署“只申请毕业，不申请学位” 的 《学生学位选择承诺书》 

。 将毕业后申请学位条件等风险告知学生，对于需要获取学位的学生，建议等学位审核初审

通过后，再申请毕业，毕业后不予撤销学历证书。



四、毕业审核注意事项

（三）学信网学历注册要求

  必须提前核查学生学历照片是否已上传至学信网，并确保学信网学历照片和毕业证书照

片保持一致，学信网缺少录取照片或学历照片的学生不能通过总  部毕业审核。因身份存

疑、缺少录取照片或缺少学历照片，将直接影响学生毕业，请各学习中心务必重视。



四、毕业审核注意事项

（四）学籍临期生管理（必须加强学籍临期学生管理, 保障学生合法权益）

   1、2016年秋季入学的学生，如未在2407秋季批次成功办理毕业，学籍将到达8年有效

期并被清退。

    2、因学信网缺学历照片或身份存疑、各学习中心未按时提交毕业申请，导致学生学籍

到期未拿到毕业证被清退的，各学习中心自行承担责任。



毕业生档案管理及证书领取

四



一、毕业生登记表的填写规则

必须粘贴与毕业证一致的纸质照片

专科就读经历从初中、高中、专科（国开就

读经历），专升本就读经历从高中、专科、

本科（国开就读经历）。



一、毕业生登记表的填写规则

学习中心鉴定意见时间应早于毕

业证颁发时间。

分部意见及国开总部意见时间应

与毕业证颁发时间一致。

备注：除以上提到重点关注数据以外内容，如实填写即可。



（一）国家开放大学毕业生档案包括成绩单、毕业生登记表、入学登记表等。

（二）毕业生档案有电子档案和纸质档案两种形式，各学习中心须建立完整的

毕业生档案管理体系，永久保存。

 (三) 各学习中心需将学生填写完成、教学点鉴定意见、分部意见、总部意见全

部签字盖章完成的毕业生登记表，按每生一文件的要求扫描存档并同时发给分

部教务学籍科存档。

二、毕业生档案管理



二、毕业证书领取要求

（一）学习中心需要携带学生填写完成，学习中心签署鉴定意见并盖

章的毕业生登记表，使用国开成绩专用纸张打印的学生成绩单及毕业

生名单，到分部领取毕业证书。

（二）学习中心应在到证通知发出15天内到分部领取毕业证书，如若

有特殊原因无法按期领取毕业证书，因以学习中心名义出具情况说明，

领导签字盖章交至分部备案。

（三）学习中心在领取毕业证后应及时通知学生领取毕业证书。原则

上应在15天内将领取到的毕业证书发放给学生，并将学生签领表纸质

版和扫描的电子版存档，电子版同时报分部存档。



一、毕业证明书办理流程

    

    3  总部生成证书编号     4 打印纸质毕业证明书    5 报学信网标注

1学习中心一平台申请  2 分部复审


