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   一

前置学历复查



           一、为什么需要前置学历复查？

         学信网在本科生学籍注册时会对其前置学历数据与本科学籍注册数据的一致

性进行校验，校验不通过的予以标记为“前置学历资格待查”，此类学生需提供前

置学历的注册数据（1、2002年以后毕业的为教育部学历证书电子注册备案表；2、

2002年以前毕业的为中国高等教育学历认证报告；3、国（境）外高校毕业的为国

（境）外学历学位认证书以进行前置学历资格复查，复查通过的方可获得正式学籍，

而学生有无正式学籍是学生能否注册学历顺利毕业的必要前提条件。所以前置学历

复查关系到学生的切身利益，请各教学点务必重视。



        
   二、前置学历复查需要提供的材料

       前置学历复查分为初审（总部复查）和复审（省级复查），初审需要提

供学生的教育部学历证书电子注册备案表、中国高等教育学历认证报告、或

国（境）外学历的需提供国（境）外学历学位认证书（留服认证）。初审通

过后既可获得正式学籍，不通过则进入复审，需要提供学生的前置学历证书，

身份证原件以及学生身份一致性的证明材料（最重要），由教学点审核盖章

后提供两份纸质原件或复印件（需注明复印件与原件一致，审核人签字，教

学点盖章）以及原件扫描件。总部教务学籍科在学信网上提交复查申请，上

传证明材料扫描件，并提供纸质材料到省教育厅进行复审，复审通过后学生

可获得正式学籍，不通过则无法获得正式学籍，总部将为此类学生取消学籍，

教务系统按退学处理。



        
   三、前置学历复查注意事项

       办学单位必须在接到总部教务学籍科通知3个月内，配合完成前置学历待

查的复查工作；在复查工作完成前，相关学生不能参与选课学习。



  
   二 

信息修改



        
   

一、在籍生信息修改

（一）、修改情况

1、新生信息修改：在新生入学第一学期内提交修改申请。

2、在籍学生信息变更：在读期间，学生个人基本信息及原学历层次信息发生变更，应在变更

后及时提交申请，不得拖延到毕业时，乃至毕业后再做申请。

（二）、材料要求

1、提供信息修改书面报告原件扫描件（报告中注明信息变更或信息录入错误的具体数量，由

办学单位学籍主管领导签字，并加盖办学单位学籍管理部门的上级主管部门公章）和《云南开

放大学学生信息更正情况统计表》原件扫描件（需办学单位学籍主管领导和经办人签字，并加

盖办学单位学籍管理部门的上级主管部门公章。）

2、学生提交的证件材料原件或复印件扫描件，由办学单位负责审核学生的原件，复印件需在

空白处注明原件与复印件一致，审核人签字并加盖办学单位公章，签署日期。



   

3、根据修改内容提供相应证明的图片

（1）性别、民族变更：提供身份证原件图片（身份证正、反面扫描在同一页）。

（2）入学文化程度变更：专科以上（含专科）学历变更提供学信网学历网查结果或学历

认证报告原件图片，专科以下学历变更提供毕业证书原件图片。

（3）在籍期间发生的姓名变更：提供身份证原件图片（身份证正、反面扫描在同一页）、

有曾用名那页的户口本原件图片或公安部门出具的主项信息变更、更正证明原件图片。

（4）在籍期间发生的身份证变更：提供身份证原件图片（身份证正、反面扫描在同一

页）、公民身份证号码更正事项告知函原件图片或公民身份证号码变更证明原件图片或

公安部门出具的主项信息变更、更正证明原件图片。

（5）招生报名时学生基本信息录入错误：姓名、性别、身份证号、民族更正，提供身份

证原件图片（身份证正、反面扫描在同一页）；入学文化程度更正，专科以上（含专科）

学历变更提供学信网学历网查结果或学历认证报告原件图片，专科以下学历变更提供毕

业证书原件的图片。



           
二、毕业生信息修改

       按教育部学籍管理相关规定：原则上对毕业生不再进行信息修改，确实

因教学点工作失误导致没有在学生在籍期间提交信息修改的，除按在籍生信

息修改要求提供材料外，还需提供盖有教学点公章的情况说明。因学生本人

提供的报名信息错误，或学生在毕业以后发生的信息变更，不予修改。



  
   三  

学籍异动



        

一、转专业（流程及材料）

时间：入学后第二学期开学

n学生填写转专业申请表

n办学单位审核签字盖章后，在教务系统提交申请

n提交转专业申请表原件扫描件至省校

n总部审核系统转专业申请，并提交学信网学籍异动

必须由学
生本人手
写签名



        

二、退学（流程及材料）

时间：退学无时间限制

n学生填写退学申请表

n办学单位审核签字盖章后，在教务系统提交申请

n提交退学申请表原件扫描件至省校

n总部审核系统退学申请，并提交学信网注销学籍

必须由学
生本人手
写签名



  
   四 

毕业审核



        

一、毕业审核时间

    每年的3、6、9、12月为云开的毕业审核时间，3月和6月为春季批次，9月和12月为秋季批次，

其中，12月和3月审核毕业的，学信网毕业时间为1月31日，例如：2023年12月批次和2024年3月批次

审核毕业的，学信网毕业时间为2024年1月31日；6月和9月审核毕业的，学信网毕业时间为7月31日，

例如：2024年6月批次和2024年9月批次审核毕业的，学信网毕业时间为2024年7月31日.学生可以在学

信网上查询教育部学历证书电子注册备案表的时间为学信网毕业时间的当天以后。例如：6月和12月

批次毕业的学生，可能在毕业时间之前拿到毕业证书，但只能在毕业时间当天以后才能查询到学信网

的学历注册信息。



        

二、毕业审核流程

  

总部发布毕业审核通知

办学单位毕业预审

办学单位为预审通过学生提
交毕业申请并进行毕业初审

校验不通过返回办学单位处理校验通过

总部审核生成电子注册号
并上报学信网校验

处理后

教学点链接照片并提供纸质学历
照片，总部上报学信网学历数据

总部制作证书、通知办学单位领证

无法处理的，总部退回学籍，
顺延至下一批次再审



        

三、毕业审核注意事项

（一）本科毕业审核管理工作要求，必须提前了解学生对本科学位选择的意愿，并告知学生学位申

请要求（专业必须课平均分大于等于70分，论文综合成绩大于等于70分，学位英语考试通过），

将毕业后申请学位条件等风险告知学生，对于需要获取学位的学生，建议等学位审核初审通过

后，再申请毕业，毕业后不予撤销学历证书。

（二）中高衔接毕业生在提交毕业时，要确认提交学生已获得中职阶段毕业证书，并在领取毕

业证时提交对应学生中职已获得毕业证书的相关证明材料。



  
   五

毕业证领取及档案管理相关要求



        

一、毕业生登记表填写要求

必须粘贴与毕业证一致的纸质照片

专科就读经历从初中、高中、专科（云开

就读经历），专升本就读经历从高中、专

科、本科（云开就读经历）。



        

一、毕业生登记表填写要求

总部意见时间应与毕业证颁发时间

一致。

办学单位鉴定意见时间应早于毕业证颁

发时间。



        

二、毕业生档案管理要求

(1)云南开放大学毕业生档案包括成绩单、毕业生登记表、新生报名登记表，如果学生在在籍期间

发生转学、转专业等学籍异动情况，相关材料也应放入毕业生档案内。

(2)各办学单位必须建立完整的毕业生档案管理体系，对相应纸质档案和电子档案进行规范管理。

(3)各办学单位需对教学点鉴定意见、总部意见全部签字盖章完成的毕业生登记表，按每生一个文

件的要求，扫描或拍照，按毕业审核批次存档，同时，发总部教务学籍科存档。



        
1、办学单位需要携带学生填写完成，办学单位签署鉴定意见并盖章的毕业生登记表，使用云开成

绩专用纸张打印的学生成绩单及毕业生名单，到总部领取毕业证书，特别说明：中高衔接学生还

需提供学生中职的毕业证明。

2、办学单位应在领证通知发出的15天内到总部领取毕业证书，如有特殊原因无法按期领取毕业证

书，需由办学单位出具情况说明，领导签字盖章后，向总部报备。

3、办学单位在领取毕业证后应及时通知学生领取毕业证书，原则上应在15天内将领取到的毕业证

书发放给学生，并将学生签领表纸质版和扫描的电子版存档，电子版同时报总部存档。

三、毕业生证书领取要求



  
   六 

毕业证明书



        

一、毕业证明书申请流程及材料要求

一、学生毕业证丢失，向办学单位申请
补办毕业证明书。

二、办学单位审核学生信息，无误后填
写毕业证明书审批表，学生签字确认。

三、办学单位经办人员签字，学籍主管
部门盖章后提交审批表原件至总部教务
学籍科。

四、总部教务学籍科按学籍管理规定在
十五个工作日内办结，并通知办学单位
或学生领取证明书。如遇假期或特殊情
况，办结时间顺延。



        

二、毕业生毕业证明书样式

注：毕业证明书与毕业证书具有同等效力，且学信网仅可备案一次，请在学生领取证书时说明情况，妥善保管。


